清　掃　カ　ー　ド（館内用）
※掃除が終了したら、ごみ箱のごみを玄関ホールの分別ごみ箱へいれ、ごみ箱は空にする。
	棟
	階
	場　所
	団体
	班
	方　　法
	チェック

	管　　　　　理　　　　　棟
	１
	食　　　　　堂
	毎　食　後
	テーブル水ぶき→床をはく・掃除機→いすの整とん
	


	
	
	玄関ホール
（事務室前廊下を含む）
	
	
	モップがけ→掃除機（くつ置場にある）→整とん
	

	
	
	玄関
（テラスを含む）
	
	
	はく→水モップがけ→整とん
	

	
	
	くつ置場
（前廊下を含む）
	
	
	くつ箱をはく→床をはく・掃除機→モップがけ→整とん
<前廊下>掃除機
	

	
	２
	階段・廊下
	
	
	モップがけ→掃除機
　（大ホール、小ホール、自然観察室にある）
	

	
	
	大　ホ　ー　ル

	
	
	はく→モップがけ→掃除機→整とん→机・棚の水ぶき
	

	
	
	自然観察室
	

	
	
	

	
	
	小ホール

	
	
	掃除機→整とん→机・棚の水ぶき
	

	宿　　　　　　　　泊　　　　　　　　棟
	１
	各宿泊室
	

	
	寝具・荷物の整理→掃除機→整とん→窓を閉める
	

	
	
	洗面所
（２か所）
	
	
	ブラシがけ→洗面器等整とん
	

	
	
	廊　下(体育館渡り廊下、水飲み場を含む)
	
	
	<廊　　下>モップがけ→掃除機（１０１号室前にある）
<水飲み場>ブラシがけ→整とん
	

	
	
	トイレ（男）
（１０１号室付近）
	
	
	床をはく→便器を洗う→床をふく→整とん
ゴミ捨て、トイレットペーパー交換・補充
	

	
	
	トイレ（女）
（１０１号室付近）
	
	
	同　　　上　　※身障者トイレを含む
（汚物は通常のごみと同じように処分してください。）
	

	
	
	トイレ（男）
（１１０号室付近）
	
	
	床をはく→便器を洗う→床をふく→整とん
	

	
	
	トイレ（女）
（１１０号室付近）
	
	
	同　　　上　　　（汚物は通常のごみと同じように処分してください。）
	

	
	
	浴室・脱衣室
（男）
	
	
	<浴槽・洗い場>洗剤でブラシがけ→洗面器・いすの整とん

<脱　衣　室>自在ぼうきではく→棚の水ぶき
＜入口の床＞すのこの下をはく→脱衣かごの整とん
	

	
	
	浴室・脱衣室
（女)
	
	
	
	

	
	２
	各宿泊室
	

	
	１階に同じ
	

	
	
	洗面所
（２か所）
	
	
	１階に同じ
	

	
	
	廊下
（階段を含む）
	
	
	モップがけ→掃除機（２１２号室前にある）
	

	
	
	トイレ（男）
	

	
	床をはく→便器を洗う→床をふく→整とん
	

	
	
	トイレ（女）
	
	
	同　　　上　　　（汚物は通常のごみと同じように処分してください。）
	

	プレーホール
	
	
	モップがけ→いすの整とん
（いすの整とんの際、非常口をふさがないようにしてください。）
	

	屋　外
	館の周囲
	
	
	ごみを拾いポリ袋に入れる→食堂裏手のごみ置場に
（ボンファイヤー等の後片付けはこの時でもよろしいです。）
	






